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1/ Školení Word 2007 základní: 
 

Stru� ný obsah školení: 

- Psaní textu a zm� na písma 

 - Ukládání a otevírání soubor�  

- Kopírování, vyjmutí a vkládání textu 

- Zp� soby zobrazení dokumentu a znak�  

- Vkládání obrázk�  a kreslených objekt�  

- Odrá�ky a � íslování, nastavení odstavce 

- Tisk a nastavení tiskárny, ostatní funkce 

 

Cena školení:                                                         

2 osoby: 5 880 K�  bez DPH 

3 osoby: 7 080 K�  bez DPH 

4 osoby: 8 280 K�  bez DPH 

5 osob: 9 480 K�  K�  bez DPH 

6 osob: 10 680 K�  DPH 

7 osob: 11 880 K�  K�  bez DPH 

Individuální školení (1 osoba) 3999 K�  bez DPH 

 

Rozsah školení: 9 hodin 

Místo: školení u zákazníka 

Ú� astník školení obdr�í protokol o absolvování kurzu. 
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2/ Školení Excel 2007 základní 
 

Stru� ný obsah školení: 

- Základní pojmy 

- Zápis do bu� ky 

- Formátování 

- Úpravy tabulek 

-  vzorce, funkce, práce s více listy 

-  Nastavení tisku 

-  Práce s grafy 

 

Cena školení: 

2 osoby: 5990 K�  bez DPH 

3 osoby: 6990 K�  bez DPH 

4 osoby: 7990 K�  bez DPH 

5 osob: 8990 K�  bez DPH 

6 osob: 9990 K�  bez DPH 

7 osob: 10990 K�  bez DPH 

Individuální školení (1 osoba) 3999 K�  bez DPH 

 

Rozsah školení: 9 hodin 

Místo: školení u zákazníka 

Ú� astník školení obdr�í protokol o absolvování kurzu. 
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3/ Školení PowerPoint 2007 základní 
 

Stru� ný obsah školení: 

- poslucha� i se nau� í vytvo�it prezentaci obsahující všechny obvyklé prvky 

- prezenta� ní metody a s pravidla 

- výb� r vhodné prezentace pro daný ú� el 

- práce se snímky, textem, objekty, grafikou 

-  upravovat vzhled prezentace 

-  pou�ívání základních efekty 

-  p�edvád� ní prezentací 

 

Cena školení: 

2 osoby: 4 900 K�  bez DPH 

3 osoby: 5 900 K�  bez DPH 

4 osoby: 6 900 K�  bez DPH 

5 osob: 7 900 K�  DPH 

6 osob: 8 900 K�  bez DPH 

7 osob: 9 900 K�  bez DPH 

Individuální školení (1 osoba) 3999 K�  bez DPH 

 

Rozsah školení: 10 hodin 

Místo: školení u zákazníka 

Ú� astník školení obdr�í protokol o absolvování kurzu. 
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4/ Školení Outlook 2007 základní 
 

Stru� ný obsah školení: 

- nau� í se pracovat s elektronickou poštu 

- odesílat a p�ijímat zprávy, posílat p�ílohy. 

- pou�ívat kalendá�, kontakty, úkoly 

- nastavit prost�edí programu Outlook 2007 

 

Cena školení: 

2 osoby: 4 900 K�  bez DPH 

3 osoby: 5 900 K�  bez DPH 

4 osoby: 6 900 K�  bez DPH 

5 osob: 7 900 K�  DPH 

6 osob: 8 900 K�  bez DPH 

7 osob: 9 900 K�  bez DPH 

Individuální školení (1 osoba) 3999 K�  bez DPH 

 

Rozsah školení: 10 hodin 

Místo: školení u zákazníka 

Ú� astník školení obdr�í protokol o absolvování kurzu. 
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5/ Školení word 2007 mírn�  pokro� ilý 
 

Stru� ný obsah školení: 

- nau� í se efektivn�  formátovat a upravovat text 

- vkládat do textu obrázky, tabulky a grafy 

- upravovat a tisknout b� �né dokumenty 

- formátování odstavce, pou�ívat odrá�ky a � íslovaní 

-vkládání objekt�  a obrázky, pracovat se styly nadpis�  

 

Cena školení: 

2 osoby: 4 900 K�  bez DPH 

3 osoby: 5 900 K�  bez DPH 

4 osoby: 6 900 K�  bez DPH 

5 osob: 7 900 K�  DPH 

6 osob: 8 900 K�  bez DPH 

7 osob: 9 900 K�  bez DPH 

Individuální školení (1 osoba) 3999 K�  bez DPH 

 

Rozsah školení: 10 hodin 

Místo: školení u zákazníka 

Ú� astník školení obdr�í protokol o absolvování kurzu. 
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6/ Školení Excel 2007 mírn�  pokro� ilý 
 

Stru� ný obsah školení: 

- nau� í se vytvá�et, upravovat a formátovat tabulky 

- zadávat vzorce a funkce, ve vzorcích pou�ívat absolutní odkazy 

- vytvá�et a formátovat grafy, tisknout tabulky a grafy 

- práce s databázemi v programu Excel 2007 

- t� íd� ní a �azení dat, pou�ívat podmín� né formátovaní 

 

Cena školení: 

2 osoby: 4 900 K�  bez DPH 

3 osoby: 5 900 K�  bez DPH 

4 osoby: 6 900 K�  bez DPH 

5 osob: 7 900 K�  DPH 

6 osob: 8 900 K�  bez DPH 

7 osob: 9 900 K�  bez DPH 

Individuální školení (1 osoba) 3999 K�  bez DPH 

 

Rozsah školení: 10 hodin 

Místo: školení u zákazníka 

Ú� astník školení obdr�í protokol o absolvování kurzu. 
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7/ Školení PowerPoint 2007 pokro� ilý 
 

Stru� ný obsah školení: 

- nau� í se rychle zlepšit vzhled prezentace 

- upravovat p�edlohy snímk�  

- vkládat do prezentace animace, video, zvukové a další efekty 

- vytvá�et automatické, interaktivní a webové prezentace 

 

Cena školení: 

2 osoby: 5 900 K�  bez DPH 

3 osoby: 6 900 K�  bez DPH 

4 osoby: 7 900 K�  bez DPH 

5 osob: 8 900 K�  DPH 

6 osob: 9 900 K�  bez DPH 

7 osob: 10 900 K�  bez DPH 

Individuální školení (1 osoba) 3999 K�  bez DPH 

 

Rozsah školení: 10 hodin 

Místo: školení u zákazníka 

Ú� astník školení obdr�í protokol o absolvování kurzu. 
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8/ Školení Outlook 2007 pokro� ilý 
 

Stru� ný obsah školení: 

- nau� í se pou�ívat pokro� ilé funkce p�i práci s elektronickou poštou 

- pou�ívat kalendá�, kontakty, úkoly a poznámky 

- pracovat ve skupin� , tisknout diá� a upravit prost�edí programu 

- seznámí se mo�nostmi p� ipojení programu Outlook 2007 k serverové 

 aplikaci Exchange 

 

Cena školení: 

2 osoby: 3599 K�  bez DPH 

3 osoby: 4 599 K�  bez DPH 

4 osoby: 4999 K�  bez DPH 

5 osob: 5690 K�  DPH 

6 osob: 6590 K�  bez DPH 

7 osob: 7590 K�  bez DPH 

Individuální školení (1 osoba) 2 799 K�  bez DPH 

 

Rozsah školení: 6 hodin 

Místo: školení u zákazníka 

Ú� astník školení obdr�í protokol o absolvování kurzu. 
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9/ Školení word 2007 pokro� ilý 
 

Stru� ný obsah školení: 

- nau� í se pou�ívat a vytvá�et šablony dopis� , zpráv a jiných dokument�  

- pou�ívat a upravovat stavební bloky 

- pou�ívat textová a automatická pole pro vkládání data, � asu 

- nau� í se vkládat r� zné typy objekt�  jako tabulky a grafy z programu Excel 2007 

- pracovat s dlouhými dokumenty, rozd� lovat dokument na jednotlivé oddíly 

- zabezpe� it dokumenty, pou�ívat nástroje pro práci ve skupin�  

 

Cena školení: 

2 osoby: 5 900 K�  bez DPH 

3 osoby: 6 900 K�  bez DPH 

4 osoby: 7 900 K�  bez DPH 

5 osob: 8 900 K�  DPH 

6 osob: 9 900 K�  bez DPH 

7 osob: 10 900 K�  bez DPH 

Individuální školení (1 osoba) 3999 K�  bez DPH 

 

Rozsah školení: 10 hodin 

Místo: školení u zákazníka 

Ú� astník školení obdr�í protokol o absolvování kurzu. 
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10/ Školení Excel 2007 pokro� ilý 
 

Stru� ný obsah školení: 

- prohloubení své znalosti programu Excel 2007 

- zadávat slo�it� jší vzorce a funkce, vkládat tabulky a grafy 

- Nau� í se pracovat s oblastmi a více listy, spojovat tabulky z r� zných sešit�  a list�  

- pracovat s rozsáhlými tabulkami a databázemi 

- vytvá�et slo�it� jší typy graf� , zabezpe� it dokument, vytvá�et kontingen� ní tabulky a grafy a  

nahrávat jednoduchá makra 

 

Cena školení: 

2 osoby: 5 900 K�  bez DPH 

3 osoby: 6 900 K�  bez DPH 

4 osoby: 7 900 K�  bez DPH 

5 osob: 8 900 K�  DPH 

6 osob: 9 900 K�  bez DPH 

7 osob: 10 900 K�  bez DPH 

Individuální školení (1 osoba) 3999 K�  bez DPH 

 

Rozsah školení: 10 hodin 

Místo: školení u zákazníka 

Ú� astník školení obdr�í protokol o absolvování kurzu. 
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ŠŠŠKKKOOOLLLEEENNNÍÍÍ    FFFIII RRREEEMMMNNNÍÍÍ CCCHHH   UUU��� III VVVAAATTTEEELLL���    –––   VVVÝÝÝBBB��� RRROOOVVVÝÝÝ   BBBAAALLLÍÍÍ ��� EEEKKK      

 

Základní školení personálu. 

Nabízíme základní školení personálu v b� �ných aplikacích MS Office a MS Windows XP.Vista a 7 

Office : Word  –  tvorba dokumentu, formátování, vlastní úpravy dokumentu pro firemní  
   komunikaci (hlavi� kový papír,podpisy), vkládání odkaz� ,obrázk� .,                   
provázání    s ostatními aplikacemi MS Office  

 

 Excel - Navr�ení jednoduchých tabulek, základní vzorce,pro pokro� ilé makra,  
   výstupy dat pro jiné aplikace, provázání s ostatními aplikacemi MS Office 

 

 Outlook -  správa vlastní poštovní schránky, archivování obnovení dat,zálohování. 

 

 Power Point - Tvorba prezentací a jejich pou�ívání. 

  

 Publischer - Tvorba bro�ur dle p�edloh,nebo vlastního po�adavku. 

 Nov�  vyu�ívání slu�by WindowsLive. 

Windows: Základní ovládání a nastavení systému samotným u�ivatelem, zálohování, 
  Vyu�ívání dostupných datových úlo�iš� . Práce v síti,sdílení jednotek,tiskáren  
  scaner� . Pou� ení o zabezpe� ením vytvo�ené práce(dat), obsluha antivirových  
  program� . Odstra� ování chyb vzniklých p�i práci nebo jiných vyjímkách systému. 

  B� �ná údr�ba systému. 

  

Internet. Pravidla chování u�ivatele v podnikové síti.  

 

Cena: 890 K� /hod (1-5 osob sou� asn� , rozsah cca 8-10 hodin) 
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