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1/ Skoleni Word 2007 zakladni:

Struény obsah Skoleni:

- Psani textu a zéma pisma

- Ukladani a otevirani soulior

- Kopirovani, vyjmuti a vkladani textu

- Zpusoby zobrazeni dokumentu a zfiak
- Vklddani obrazk a kreslenych objeit

- Odrazky &islovani, nastaveni odstavce

- Tisk a nastaveni tiskarny, ostatni funkce

Cena skoleni:

2 osoby5 880 K bez DPH

3 osoby:7 080 K& bez DPH

4 osoby:8 280 K bez DPH

5 0sob:9 480 K K& bez DPH
6 0sob:10 680 K DPH

7 0sob:11 880 K K¢ bez DPH

Individualni Skoleni (1 osob&p99 K& bez DPH

Rozsah Skoleni: 9 hodin
Misto: Skoleni u zakaznika

U¢astnik Skoleni obdrzi protokol o absolvovani kurzu.

Lotus. Notes. Cisco SYSTEMS
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2/ Skoleni Excel 2007 zakladni

Struény obsah Skoleni:

- Zakladni pojmy

- Zapis do buky

- Formatovani

- Upravy tabulek

- vzorce, funkce, prace s vice listy
- Nastaveni tisku

- Préace s grafy

Cena Skoleni:

2 osoby: 5990 K bez DPH
3 osoby: 6990 Kbez DPH
4 osoby: 7990 Kbez DPH
5 osob: 8990 K bez DPH
6 osob: 9990 Kbez DPH
7 osob: 10990 Kbez DPH

Individualni Skoleni (1 osoba) 399% Kez DPH

Rozsah Skoleni: 9 hodin
Misto: Skoleni u zakaznika

Uc¢astnik Skoleni obdrzi protokol o absolvovani kurzu.

— Lotus. Notes. Cisco SYSTEMS

- lenovo
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3/ Skoleni PowerPoint 2007 zakladni

Struény obsah Skoleni:

- posluchdi se nadi vytvorit prezentaci obsahujici vSechny obvyklé prvky F__—'
- prezentani metody a s pravidla E
- vybér vhodné prezentace pro dansell

- préce se snimky, textem, objekty, grafikou

- upravovat vzhled prezentace

- pouZzivani zakladnich efekty

- predvaa@ni prezentaci

Cena Skoleni:

2 osoby:4 900 K bez DPH
3 0soby:5 900 kK& bez DPH
4 osoby6 900 kK& bez DPH
5 0sob:7 900 K DPH

6 0sob:8 900 K& bez DPH

7 osob: 9 900 Kbez DPH

Individualni Skoleni (1 osoba) 399% Kez DPH

Rozsah Skoleni: 10 hodin
Misto: Skoleni u zakaznika

Uc¢astnik $koleni obdrzi protokol o absolvovani kurzu.

— Lotus. Notes. Cisco SYSTEMS

- lenovo
o ==qn software M o w,cmSOﬂ&‘ Business
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4/ Skoleni Outlook 2007 zakladni

Struény obsah Skoleni:

- nawi se pracovat s elektronickou postu
- odesilat a fijimat zpravy, posilatiflohy.
- pouZivat kalenda kontakty, ukoly

- nastavit progedi programu Outlook 2007

Cena Skoleni:

2 osoby:4 900 K bez DPH
3 osoby:5 900 K bez DPH
4 osoby:6 900 K& bez DPH
5 osob:7 900 K& DPH

6 0sob:8 900 K bez DPH

7 osob: 9 900 Kbez DPH

Individualni Skoleni (1 osoba) 399% Kez DPH

Rozsah Skoleni: 10 hodin
Misto: Skoleni u zakaznika

U¢astnik Skoleni obdrzi protokol o absolvovani kurzu.

Lotus. Notes. Cisco SYSTEMS

lenovo
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5/ Skoleni word 2007 miri pokrog&ily

Struény obsah Skoleni:

- nawi se efektivit formatovat a upravovat text

- vklddat do textu obrazky, tabulky a grafy

- upravovat a tisknoutdiné dokumenty

- formatovani odstavce, pouzivat odrazkyisdovani

-vkladani objeki a obrazky, pracovat se styly nadpis

Cena Skoleni:

2 osoby:4 900 K bez DPH
3 0soby:5 900 K bez DPH
4 osoby:6 900 K bez DPH
5 osob:7 900 K& DPH

6 0sob:8 900 K bez DPH

7 osob: 9 900 Kbez DPH

Individualni Skoleni (1 osoba) 399% Kez DPH

Rozsah Skoleni: 10 hodin
Misto: Skoleni u zakaznika

Ucastnik Skoleni obdrzi protokol o absolvovani kurzu.

Lotus. Notes. Cisco SYSTEMS
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6/ Skoleni Excel 2007 mirih pokrogily

Struény obsah Skoleni:

- nawi se vytvdet, upravovat a formatovat tabulky

- zadavat vzorce a funkce, ve vzorcich pouzivat absiobdkazy

- vytvéret a formatovat grafy, tisknout tabulky a grafy
- prace s databdzemi v programu Excel 2007

- tridéni afazeni dat, pouZivat podndimeé forméatovani

Cena Skoleni:

2 osoby:4 900 K bez DPH
3 0soby’5 900 kK& bez DPH
4 osoby:6 900 kK& bez DPH
5 0sob:7 900 K DPH

6 0sob:8 900 K& bez DPH

7 osob: 9 900 Kbez DPH

Individualni Skoleni (1 osoba) 399% Kez DPH

Rozsah Skoleni: 10 hodin
Misto: Skoleni u zakaznika

Uc¢astnik $koleni obdrzi protokol o absolvovani kurzu.

Lotus. Notes. Cisco SYSTEMS

lenovo
. [ software i Microsoft’ -

Partner
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7/ Skoleni PowerPoint 2007 pokréily

Struény obsah Skoleni:

- nawi se rychle zlepsit vzhled prezentace

- upravovat pedlohy snimi

]

- vkladat do prezentace animace, video, zvukové & dédkty

- vytvéret automatické, interaktivni a webové prezentace

Cena Skoleni:

2 osoby5 900 K bez DPH
3 0soby:6 900 K& bez DPH
4 osoby:7 900 K bez DPH
5 0sob:8 900 K& DPH

6 0sob:9 900 K bez DPH
7 osob: 10 900 Kbez DPH

Individualni Skoleni (1 osoba) 399% Kez DPH

Rozsah Skoleni: 10 hodin
Misto: Skoleni u zakaznika

U¢astnik Skoleni obdrzi protokol o absolvovani kurzu.

— Lotus. Notes. Cisco SYSTEMS

- lenovo
= software M@ w,cmSOﬂ ‘ Business
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8/ Skoleni Outlook 2007 pokrdily

Struény obsah Skoleni:

- nawi se pouzivat pokgilé funkce i praci s elektronickou postou

LY
- pouzivat kalenda kontakty, ukoly a poznamky

\=—

- pracovat ve skupif tisknout didé a upravit prosedi programu

- seznami se moznostmiipojeni programu Outlook 2007 k serverové
aplikaci Exchange
Cena skoleni:
2 0soby:3599 K& bez DPH
3 osoby4 599 K bez DPH
4 0soby:4999 K bez DPH
5 0s0b:5690 k& DPH
6 0s0b:6590 K& bez DPH

7 osob: 7590 K bez DPH

Individualni Skoleni (1 osoba) 2 79% kez DPH
Rozsah Skoleni: 6 hodin
Misto: Skoleni u zakaznika

U¢astnik $koleni obdrzi protokol o absolvovani kurzu.

Lotus. Notes. Cisco SYSTEMS
2 software

@
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9/ Skoleni word 2007 pokrdily

Struény obsah Skoleni:

- nawi se pouzivat a vytwét Sablony dopig zprav a jinych dokumeit

- pouzivat a upravovat stavebni bloky

- pouzivat textova a automaticka pole pro vkladatd,dasu

- nawi se vkladatizné typy objeki jako tabulky a grafy z programu Excel 2007
- pracovat s dlouhymi dokumenty, rékolvat dokument na jednotlivé oddily

- zabezpé&it dokumenty, pouZzivat nastroje pro praci ve skapin

Cena Skoleni:

2 osoby5 900 K bez DPH
3 0soby6 900 kK& bez DPH
4 osoby:7 900 kK& bez DPH
5 0sob:8 900 K DPH

6 0sob:9 900 K& bez DPH
7 osob: 10 900 Kbez DPH

Individualni Skoleni (1 osoba) 399% Kez DPH

Rozsah Skoleni: 10 hodin
Misto: Skoleni u zakaznika

U¢astnik $koleni obdrZi protokol o absolvovani kurzu.
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10/ Skoleni Excel 2007 pokrly

Struény obsah Skoleni:

- prohloubeni své znalosti programu Excel 2007

- zadavat sloz§Si vzorce a funkce, vkladat tabulky a grafy
- Nawi se pracovat s oblastmi a vice listy, spojovatitabz miznych seSit a listi
- pracovat s rozsahlymi tabulkami a databazemi

e

nahravat jednoducha makra

Cena Skoleni:

2 osoby’5 900 K bez DPH
3 0soby:6 900 K& bez DPH
4 osoby:7 900 K& bez DPH
5 0sob:8 900 k& DPH

6 0sob:9 900 K bez DPH
7 osob: 10 900 Kbez DPH

Individualni Skoleni (1 osoba) 399% Kez DPH

Rozsah Skoleni: 10 hodin
Misto: Skoleni u zakaznika

Uc¢astnik $koleni obdrzi protokol o absolvovani kurzu.

Lotus. Notes. Cisco SYSTEMS
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SKOLENI FIREMNICH UZIVATELU -VYBEROVY BALI CEK

Zakladni Skoleni personalu.

Nabizime zakladni Skoleni personalugZioych aplikacich MS Office a MS Windows XP.Vistd a

Office : Word - tvorba dokumentu, formatovani, vlastni Gprdekumentu pro firemni
komunikaci (hlawikovy papir,podpisy), vkladani odkapbrazk.,
provazani s ostatnimi aplikacemi MS Office
Excel - Navrzeni jednoduchych tabulek, zékladni vzomeepokrailé makra,

vystupy dat pro jiné aplikace, provazani s oémaitaplikacemi MS Office
Outlook - sprava vlastni postovni schranky, archivovamioseni dat,zalohovani.

Power Point- Tvorba prezentaci a jejich pouzivani.

Publischer-  Tvorba broZur dleiedloh,nebo vlastniho poZadavku.

Nowe vyuzivani sluzby WindowsLive.

Windows: Zakladni ovladani a nastaveni systému samotnymatgtem, zalohovani,
VyuZzivani dostupnych datovych tloZi®race v siti,sdileni jednotek,tiskaren
scanei. Pokeni o zabezpenim vytvdené prace(dat), obsluha antivirovych
progrant. Odstraovani chyb vzniklych $ praci nebo jinych vyjimkach systému.

Bézna udrzba systému.
Internet. Pravidla chovani uZivatele v podnikové siti.

Cena: 890 K&/hod (1-5 osob sogasrg, rozsah cca 8-10 hodin)

Cenik platny od 1. 2. 2010
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